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Красноярский край 

АДМИНИСТРАЦИЯ

Тюхтетского района 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	17.10.2011 г.    
	с. Тюхтет 
	 № 313-п


Об утверждении Административного регламента предоставления финансовым управлением администрации Тюхтетского района муниципальной услуги – осуществление исполнения судебных актов по искам к Тюхтетскому району  о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств районного бюджета)
     На основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ", Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Бюджетного кодекса Российской Федерации, и Уставом района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.Утвердить административный регламент предоставления финансовым управлением администрации Тюхтетского района муниципальной услуги – осуществление исполнения судебных актов по искам к Тюхтетскому району  о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств районного бюджета) (Приложение к постановлению). 

     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации  района  Козлова В.И., и руководителя финансового управления администрации района Дроздову С.Н.
     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Голос Тюхтета», и подлежит размещению на сайте администрации Тюхтетского района  в сети Интернет. 
Глава района                                                                                              Г.П.Дзалба 
Приложение

к постановлению 

№313-п  от17.10.2011г. 

Административный регламент 
исполнения финансовым управлением администрации Тюхтетского района  муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по искам к Тюхтетскому району  о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств районного бюджета)
1. Общие положения
1.1. В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, финансовое управление администрации Тюхтетского района осуществляет исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию Тюхтетский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств районного бюджета).

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» ;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
· Уставом района;

· Соглашением между финансовым управлением администрации Тюхтетского района  и территориальным отделом казначейства Красноярского края по Тюхтетскому району об исполнении бюджета муниципального образования Тюхтетский район. 

1.3. Взыскатели, заинтересованные в исполнении муниципальной услуги.

Взыскателями, заинтересованными в исполнении муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их законные представители, подавшие в установленном порядке исполнительные документы на исполнение в финансовое управление.

1.4. Описание результатов исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является перечисление денежных средств по исполнительному листу на счёт взыскателя.

1.5. В процессе исполнения муниципальной услуги финансовое управление администрации Тюхтетского района  взаимодействует с территориальным отделом казначейства Красноярского края по Тюхтетскому району (далее - ОКК по Тюхтетскому району ) в установленном соглашением между финансовым управлением администрации Тюхтетского района  и ОКК по Тюхтетскому району  об исполнении бюджета муниципального образования Тюхтетский район  порядке.

1.6. ОКК по  Тюхтетскому району осуществляет кассовое обслуживание счета районного бюджета - проведение и учет операций по кассовым выплатам из бюджета.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется непосредственно в финансовое управление администрации Тюхтетского района .

Место нахождения финансового управления:

Ø 662010, Красноярский край, с. Тюхтет  ул. Советская 9.

Ø Режим работы финансового управления администрации  Тюхтетского района:

с 8:00 до 13:00 и с 14:00 до 17.00. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Ø Прием граждан в приемной финансового управления администрации Тюхтетского района осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8:00 до 13:00 и с 14:00 до 17.00.

Ø Телефон/факс для приема письменных обращений граждан: 8 (39158)  2-20-00

Ø Справочный телефон приемной финансового управления администрации Тюхтетского района : 8 (39158) 2-20-00 .

Ø Адрес электронной почты финансового управления администрации Тюхтетского района  rf38@krasmail.ru
2.2. Порядок получения информации взыскателями по вопросам исполнения муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной услуги заявитель может обратиться в финансовое управление:

- по телефону;

- путём направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в финансовое управление;

При поступлении в финансовое управление письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При предоставлении информации заявителю по телефону должностные лица финансового управления в соответствии с поступившим запросом информируют о: 

· входящем номере, под которым зарегистрировано письменное обращение; 

· принятом решении по конкретному письменному обращению;

· почтовом адресе, контактных телефонах финансового управления;

· осуществляемых и принимаемых решениях в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.3. Сроки исполнения муниципальной услуги.

Исполнение судебных актов производится в течение трёх месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение в финансовое управление. 

2.4. Основания для возврата исполнительных документов, приостановления муниципальной услуги.

Исполнение судебных актов приостанавливается при поступлении документов об отсрочке или рассрочке исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

Исполнение судебных актов может быть приостановлено в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Основанием для возврата взыскателю документов, поступивших на исполнение, является:

- непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.6. настоящего регламента;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента требованиям, установленным: Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации; Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

- представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа. 

Основанием для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:

· представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;

· представление должником, либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

· невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.

В случае возврата в суд исполнительных документов, взыскателю направляется уведомление с приложением всех поступивших от него документов.

Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления указанного документа к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место должностного лица, осуществляющего муниципальную услугу и место приёма взыскателей, должно быть оборудовано необходимой оргтехникой, удобной для работы и приёма мебелью, канцелярскими товарами.

Помещения для оказания муниципальной услуги должны быть оборудованы специальными приспособлениями, обеспечивающими инвалидам и другим группам населения с ограниченными возможностями передвижения беспрепятственный доступ в здание.

2.6. Перечень необходимых документов для исполнения муниципальной услуги.

К исполнительному документу (за исключением судебного приказа), направляемому для исполнения судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем, должны быть приложены:

· надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого он выдан; 

· заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счёта взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию; 

· копия документа, удостоверяющего личность; для представителей – доверенность.

Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя.

Форма заявления взыскателя приведена в Приложении № 1 (в случае если взыскатель – физическое лицо) и Приложении № 2 (в случае если взыскатель – юридическое лицо) к настоящему административному регламенту.

Дубликат исполнительного листа направляется на исполнение вместе с надлежащим образом заверенной судом копией определения суда о его выдаче.

2.7. Муниципальная услуга по исполнению исполнительных документов, выданных на основании судебных актов, предусматривающих взыскание за счёт средств казны  Тюхтетского района осуществляется бесплатно. 
3. Административные процедуры
3.1. Последовательность действий по исполнению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов от взыскателей;

- регистрация поступления исполнительного документа в журнале учета и регистрации исполнительных документов;

- принятие исполнительного документа к исполнению;

-проверка соответствия представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, требованиям, указанным в пунктах 1 и 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", а также надлежащее оформление представленных взыскателем документов;

- возврат взыскателю (в суд) документов, поступивших на исполнение, по основаниям, указанным в пункте 2.4 настоящего Административного регламента;

- подготовка проекта распоряжения финансового управления администрации Тюхтетского района о перечислении денежных средств взыскателям, уведомления об изменении бюджетных ассигнований, платежных поручений;

- исполнение исполнительного документа путем передачи платежных поручений в электронном формате в ОКК по Тюхтетскому району  для осуществления им перечисления денежных средств на банковские счета взыскателей;

- регистрация в журнале учета исполнительных документов платежного поручения;

- поступление документа об отсрочке или рассрочке исполнения судебного акта либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ;

- возврат полностью или частично неисполненного исполнительного документа взыскателю (в суд) по заявлению взыскателя (суда) (либо по судебному акту) об отзыве исполнительного документа;

- хранение документов по исполнительному производству;

- фиксация результатов осуществления муниципальной услуги;

- контроль за исполнением муниципальной услуги;

- исправление технических ошибок, допущенных при осуществлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений либо отказ в совершении таких действий, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента и осуществления муниципальной услуги.

3.2. Порядок последовательности исполнения судебных актов при осуществлении муниципальной услуги. 

Взыскатели лично или почтой направляют заявление на имя руководителя финансового управления, с приложением документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При поступлении в финансовое управление исполнительного документа, выданного на основании судебного акта по иску к Тюхтетскому району  о возмещении вреда, причинённого незаконными действиями (бездействием) муниципальных органов или их должностных лиц, в том числе в результате издания муниципальными органами актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебного акта по иному иску о взыскании денежных средств за счёт средств казны района (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств районного  бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счёт средств местного бюджета, специалист финансового управления в течение одного рабочего дня регистрирует его в системе документооборота. Каждый исполнительный документ о взыскании из казны Тюхтетского района регистрируется отдельно, по мере поступления в финансовое управление.

В течение 5 дней со дня поступления заявления от взыскателя, копии пакета документов (заявления, исполнительного листа, копии заверенного судом судебного акта, документа с банковскими реквизитами взыскателя) направляются специалисту юрисконсульту администрации Тюхтетского района и главному бухгалтеру администрации Тюхтетского района, в отдел учета и отчетности администрации Тюхтетского района  (главному распорядителю бюджетных средств по расходам, указанным в исполнительном документе), а также ответ направляется взыскателю о принятии заявления к исполнению и постановке на контроль в финансовом управлении. 

Специалист юрисконсульт администрации Тюхтетского района и главный бухгалтер администрации Тюхтетского района в течение 10 дней рассматривает копии исполнительных документов и направляет в адрес финансового управления администрации Тюхтетского  района информацию о правомерности оплаты данного судебного акта. В случае отсрочки платежа по исполнительному документу, в связи с обжалованием данного судебного решения, специалист юрисконсульт администрации Тюхтетского района и главный бухгалтер администрации Тюхтетского района направляет информацию в финансовое управление администрации  Тюхтетского района. 

При удовлетворении судом исковых или иных требований, предъявляемых к администрации Тюхтетского района  и удовлетворяемых за счет бюджета  Тюхтетского района, специалист юрисконсульт администрации Тюхтетского района и главный бухгалтер администрации Тюхтетского района, представлявшие в суде интересы администрации Тюхтетского района, также информирует финансовое управление администрации Тюхтетского района  о наличии оснований для обжалования судебного акта. 

При наличии оснований для обжалования судебного акта специалист юрисконсульт администрации Тюхтетского района и главный бухгалтер администрации Тюхтетского района предоставляют в финансовое управление администрации Тюхтетского района  информацию о результатах обжалования не позднее одного месяца со дня вступления судебного акта в законную силу. 

Отдел учета и отчетности администрации Тюхтетского района  (в течение 10 дней (с момента предоставления информации специалистом юрисконсультом администрации Тюхтетского района и главным бухгалтером администрации Тюхтетского района) предоставляет в финансовое управление администрации Тюхтетского района  заявку о необходимости выделения денежных средств на оплату исполнительного документа. 

В случае недостатка бюджетных ассигнований, предусмотренных администрацией района  на оплату расходов по исполнению судебных решений в бюджете  района на текущий финансовый год, отдел учета и отчетности администрации Тюхтетского  района  представляет предложения о внесении соответствующих изменений в бюджетную роспись.

При наличии финансирования отдел учёта и отчётности администрации Тюхтетского района готовит платёжное поручение на оплату взыскиваемой по исполнительному листу суммы задолженности и представляет его со всеми необходимыми для исполнения исполнительного листа документами в ОКК по Тюхтетскому  району. 

В течение пяти рабочих дней со дня исполнения заявки на оплату расходов ОКК по Тюхтетскому  району делает отметку на оригиналах исполнительных документов о частичном или полном исполнении документов, поступивших для исполнения и после заверения вышеуказанного исполнительного документа подписями руководителя финансового управления и главного бухгалтера (иными уполномоченными руководителем лицами) и гербовой печатью, передает специалисту, отвечающему за делопроизводство для подготовки сопроводительного письма и направления в судебный орган. Одновременно специалист, отвечающий за делопроизводство вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов информацию о частичном или полном исполнении документов с указанием номера и даты платежного поручения, суммы произведенной оплаты.

В случае возврата банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, ОКК по Тюхтетскому району не позднее пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа передает соответствующую информацию специалисту финансового управления администрации Тюхтетского района, отвечающему за делопроизводство.

3.2.6. Возврат документов, поступивших для исполнения, осуществляется специалистом, отвечающим за делопроизводство:

а) путем личного возврата взыскателю (при наличии у него документов, удостоверяющих личность или надлежащим образом оформленной доверенности - для физических лиц, надлежащим образом оформленной доверенности, и документа, удостоверяющего личность доверенного лица - для юридических лиц) с получением письменной расписки о получении взыскателем документов, предъявленных им для исполнения; 

б) путем направления заказного письма с уведомлением не позднее следующего рабочего дня после поступления документов. Квитанция о вручении письма не позднее дня следующего за днем ее получения передается в отдел казначейского исполнения расходов местного бюджета для помещения в дело.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами положений регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения финансового управления администрации Тюхтетского района  путём проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги. Плановые проверки проводятся с периодичностью 1 раз в полгода, внеплановые – по поручениям руководителя финансового управления.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц за действия (бездействие) и решения, осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги
5.1. Взыскатели, иные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в досудебном порядке руководителю финансового управления администрации  Тюхтетского района.

5.2. Взыскатели вправе обратиться с жалобой как письменно, так и устно.

5.3. При обращении взыскателей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы руководителем финансового управления администрации Тюхтетского района принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.5. Письменный результат рассмотрения жалобы направляется заявителю. 

5.6. Действие (бездействие) должностных лиц, исполняющих судебные акты, может быть обжаловано взыскателем в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту исполнения 

финансовым управлением администрации Тюхтетского района 

муниципальной услуги

по осуществлению исполнения судебных актов по искам к Тюхтетскому району  

о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями 

(бездействием) органов местного самоуправления или их должностных

лиц, в том числе в результате издания органами местного

самоуправления муниципальных правовых актов, не

соответствующих закону или иному нормативному

правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании

денежных средств за счет средств казны района (за исключением судебных

актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной 

ответственности главных распорядителей средств районного бюджета)
Образец

заявления взыскателя для физического лица

Руководителю Финансового управления

Администрации Тюхтетского района

_________________________________,

(Ф.И.О. взыскателя)

проживающего (-щей) по адресу:

_________________________________

паспорт: серия ______ N ___________,

выдан: ___________________________

_________________________________

контактный тел.: __________________

Заявление.

Направляю для исполнения исполнительный документ, 

выданный "_____" _________ 20 ___ г. на основании __________________

________________________________________________________________ 

(наименование судебного постановления и судебного органа)

от "_____" ___________ 20 ___ г. по делу № _________ о взыскании денежных средств с _______________________________________________________________________________________________________________________________.

(наименование должника и сумма взыскания)

Номер счёта взыскателя ______________________________________, 

Открытый в____________________________________________________,

(полное наименование и адрес банка взыскателя) 

корсчёт(субсчёт)_________________________________________________

________________________________________________________________

БИК банка взыскателя 

В случае несоответствия представленных документов требованиям 

законодательства Российской Федерации прошу вернуть документы

по адресу: ______________________________________________________

Приложение: 1. Исполнительный документ (оригинал) на _ л. в ___экз.

2. Судебный акт (заверенная копия) на ____ л. в ____ экз.

3. ____________________________.

__________ _____________________ "____" __________ 201 __ г. подпись) (расшифровка подписи)

За взыскателя по доверенности № _____, выданной "____" ______ 20__г., действует ___________________________ (заполняется при предъявлении исполнительного документа представителем взыскателя).

Приложение № 2

к административному регламенту исполнения 

финансовым управлением администрации Тюхтетского района

муниципальной услуги

по осуществлению исполнения судебных актов по искам к Тюхтетскому  району 

о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями 

(бездействием) органов местного самоуправления или их должностных

лиц, в том числе в результате издания органами местного

самоуправления муниципальных правовых актов, не

соответствующих закону или иному нормативному

правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании

денежных средств за счет средств казны  района (за исключением судебных

актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной 

ответственности главных распорядителей средств районного  бюджета)
Образец
заявления взыскателя для юридического лица

оформляется на бланке Руководителю Финансового управления

юридического лица администрации Тюхтетского района
Заявление.

Направляю для исполнения исполнительный документ, выданный"_____" _________ 20 ___ г. на основании __________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

(наименование судебного постановления и судебного органа)

от "_____" ___________ 20 ___ г. по делу N _________ о взыскании денежных средств с ______________________________________________________________________________________________________________

(наименование должника и сумма взыскания)

Номер счёта взыскателя ______________________________________, 

открытый в _____________________________________________________,

(полное наименование и адрес банка взыскателя)

________________________________________________________________

корсчёт(субсчёт)_________________________________________________

________________________________________________________________ 

БИК банка взыскателя 

В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации прошу вернуть документы по адресу:____________________________________________________________

Приложение: 1. Исполнительный документ (оригинал) на ___л. в __ экз.

2. Судебный акт (заверенная копия) на ___ л. в ___ экз.

3. ____________________________.

_________________________ __________ _____________________

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

"____" _________ 201 __ г.

За взыскателя по доверенности № ____, выданной "___" _____ 20 __ г,

действует ___________________________ (заполняется при предъявлении исполнительного документа представителем взыскателя).

