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Красноярский край

АДМИНИСТРАЦИЯ

Тюхтетского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.04.2011
с. Тюхтет                              № 128-п   

О Порядке взаимодействия между органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальными заказчиками 

В соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года  № 94 - ФЗ  «О размещении  заказов  на  поставки  товаров,   выполнение работ, оказание  услуг  для  государственных  и муниципальных  нужд», в целях обеспечения единого порядка размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, руководствуясь  ст. 36  Устава  района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок взаимодействия между органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальными заказчиками (приложение № 1).
2. Считать утратившим силу Постановление администрации района № 205-п от 30.12.2005 г. «Об утверждении положения о Порядке взаимодействия отделов администрации района и учреждений в области размещения муниципального заказа на закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд».

3. Контроль за  исполнением  данного  Постановления  возложить на первого заместителя главы администрации района В.И. Козлова.
4. Постановление  вступает  в  силу  со  дня  опубликования в газете «Голос Тюхтета».

Глава района                                                                           Г.П. Дзалба
                                                                         Приложение № 1
к постановлению администрации

                                                                         района № 128-п
                                                                        от «__29__» ____04_____ 2011 г.

Порядок взаимодействия

между органом, уполномоченным на осуществление функций

по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и муниципальными заказчиками

1. Общие положения

Настоящий Порядок устанавливает общие принципы взаимодействия между муниципальными заказчиками Тюхтетского района и органом уполномоченным на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Заказчиками выступают органы местного самоуправления, отделы администрации района и учреждения при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств бюджета района субсидии Краевого и Федерального бюджета.
Уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказа для муниципальных нужд определен отдел жилищной политики, коммунального хозяйства и капитального строительства администрации района (далее -уполномоченный орган).

2. Полномочия органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению муниципальных заказов

2.1.      Уполномоченный орган: 

2.1.1. Принимает и регистрирует заявки на размещение муниципальных заказов способом проведения открытого конкурса, способом проведения открытого аукциона в электронной форме, способом запроса котировок цен.  
2.1.2. Рассматривает представленные документы на предмет их соответствия требованиям Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в течение 3-х рабочих дней.
2.1.3. Готовит проект постановления, утверждающего способ размещения муниципального заказа, дату проведения открытого конкурса, аукциона, запроса котировок цен, в электронной форме, дату рассмотрения заявок на участие в аукционе, конкурсе, дату рассмотрения котировочных заявок, состав комиссий.
2.1.4. Подготавливает извещения о проведении торгов и запросов котировок, формирует конкурсную документацию, документацию об аукционе на основе заявок муниципальных заказчиков с. Тюхтет в соответствии с действующим законодательством и направляет ее для утверждения муниципальному заказчику.
2.1.5. Направляет извещения о размещении муниципальных заказов в электронном виде системному администратору администрации района для размещения в сети «Интернет» на официальном сайте РФ zakupki.gov.ru 
2.1.6. Предоставляет конкурсную документацию, документацию об аукционе, извещение о запросе котировок на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме или в форме электронного документа.
2.1.7. Вносит изменения в конкурсную документацию, документацию об аукционе по инициативе муниципального заказчика, по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения муниципального заказа в порядке, предусмотренном частью 3 статьи 24 или частью 9 статьи 34 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.1.8. Организует и проводит процедуру открытого аукциона в соответствии со ст. 37 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
2.1.9. Обеспечивает аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. 

2.1.10. Возвращает участникам размещения заказа заявки на участие в конкурсе (аукционе) или котировочные заявки, полученные после времени окончания приёма заявок на участие в конкурсе (аукционе) или котировочных заявок.
2.1.11. Запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе (аукционе), проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения таких жалоб.
2.1.12. Направляет участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе (аукционе), уведомления о принятых комиссией по размещению заказов решениях по результатам рассмотрения заявок на участие в торгах.
2.1.13. Передает протоколы муниципальным заказчикам для заключения муниципальных контрактов.
2.1.14. Предоставляет разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, результатов размещения заказа по запросу любого участника размещения заказа, направленному в письменной форме или в форме электронного документа.
2.1.15. Объявляет о проведении повторных торгов, в случае, если торги признаны несостоявшимися и муниципальный контракт не заключен с единственным участником торгов или с участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в торгах (при наличии таких участников).
2.1.16. Обеспечивает хранение документации, определённой пунктом 15 статьи 28, пунктом 15 статьи 37 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3. Полномочия муниципального заказчика

3.1. Муниципальный заказчик разрабатывает техническую часть конкурсной документации, документации об аукционе, заявки на проведение запроса котировок цен и проект муниципального контракта, где устанавливает: 
- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, 
- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в соответствии со статьёй 28 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства РФ № 722 от 10.09.2009.
3.2. Определяет начальную (максимальную) цену контракта (расчёт, смета, экспертиза цены), предмет, способ и условия размещения заказа.
3.3. Предоставляет уполномоченному органу справки о финансировании,  подтвержденные финансовым управлением администрации района.
3.4. Устанавливает размер обеспечения заявки на участие в конкурсе и открытом аукционе в электронной форме и размер и способ обеспечения исполнения муниципального контракта.

3.5. Подаёт заявки на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, техническую часть и проект муниципального контракта в уполномоченный орган для формирования конкурсной документации, документации об аукционе, извещения о проведении запроса котировок цен.
3.6. Утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе, запросе котировок цен распорядительным документом (приказом, постановлением), подписанным руководителем заказчика.
3.7. Передаёт утверждённую конкурсную документацию, документацию об аукционе, о проведении запроса котировок цен в уполномоченный орган для организации торгов.
3.8. Направляет разъяснения положений конкурсной документации (документации об аукционе) по письменному запросу любого участника размещения муниципального заказа, в том числе в форме электронного документа.
3.9. Передаёт победителю конкурса (аукциона) один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол аукциона в электронной форме или протокол запроса котировок цен и проект муниципального контракта, который составляется путём включения условий исполнения контракта, предложенных победителем торгов в заявке на участие в конкурсе, в ходе проведения аукциона или запроса котировок цен, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации, документации об аукционе, извещении о проведении запроса котировок цен.
3.10. Согласовывает решения о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) по основаниям, предусмотренным пунктами 11 и 13 части 2 статьи 55, частью 1 статьи 31, частью 1 статьи 40 и частью 8 статьи 46 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с Федеральной антимонопольной службой в Красноярском крае.
3.11. Заключает муниципальные контракты по результатам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг. Заказчик в течении 5 дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме направляет оператору электронной площадки проект контракта суммой контракта по результатам проведенного аукциона без подписи. Победитель аукциона в течении 5 дней после получения проекта контракта от оператора электронной площадки подписывает контракт электронной подписью уполномоченного лица и направляет его заказчику. 
3.12. Осуществляет контроль за исполнением заключённого муниципального контракта.
3.13. В течении 4 дней с момента заключения муниципального контракта вносит данные о контракте в реестр контрактов на официальном сайте РФ.
                                                  Приложение № 2  
                                                  к Порядку взаимодействия между органом,

                                                  уполномоченным на осуществление функций 

                                                  по размещению муниципальных заказов и 

                                                  муниципальными заказчиками

Сроки проведения процедур размещения муниципального заказа

1. Рассмотрение заявок уполномоченным органом на соответствие Федеральному закону от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и настоящему порядку  - 3 дня 

2. Формирование конкурсной документации, документации об аукционе, на проведение запроса котировок цен уполномоченным органом - не более 5 дней 

3. Утверждение конкурсной документации, документации об аукционе, запросе котировок цен муниципальными  заказчиками  - 5 дней 

4. Срок подачи заявок на участие в конкурсе  - не менее 30 дней со дня опубликования извещения 

5. Срок подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме - не менее 20 дней со дня опубликования извещения 

6. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе  - до 10 дней 

7. Рассмотрение первых заявок на участие в аукционе  - не более 7 дней со дня окончания срока подачи
8. Рассмотрение вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме не более 6 дней со дня размещения протокола аукциона на электронной площадке. 

9. Рассмотрение заявок на участие в запросе котировок цен – 1 день           10.Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе  - до 10 дней 

11. Заключение муниципального контракта после подведения итогов конкурса, аукциона  - от 10 до 20 дней 

12. Заключение муниципального контракта после подведения итогов запроса котировок цен  - от 7 до 20 дней

